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 การจัดท าแผนการด าเนินงาน  ได้จัดท าขึ้นตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท า
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ทางด้านการจัดการโครงสร้างพื้นฐานทางด้านเศรษฐกิจ  การจัดระเบียบชุมชน/สังคมและการรักษาความสงบ
เรียบร้อย  การพัฒนาด้านการบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมอย่างยั่งยืน  การส่งเสริม
คุณภาพชีวิต  การศึกษา ศาสนา ศิลปะ  วัฒนธรรม ประเพณีและภูมิปัญญาท้องถิ่น การส่งเสริมการลงทุน  
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หลักการและเหตุผล 

แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลบึงน  ารักษ์ 
****************** 

 เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ โดยให้สอดคล้องกับ 
แผนพัฒนาสี่ปี  องค์การบริหารส่วนต าบลบึงน้ ารักษ์จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงาน  ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563  ขึ้น ซึ่งจะเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น โดย
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนามีหน้าที่ในการรวบรวมแผนงาน/โครงการพัฒนาตามข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่าย  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  ขององค์การบริหารส่วนต าบลบึงน้ ารักษ์ ภายใต้
แผนพัฒนาท้องถิ่น(พ.ศ.2561-2565) และแผนงาน/โครงการของหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลบึงน้ ารักษ์ใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เพ่ือให้การจัดการและการติดตามการด าเนินงานตามแผนงาน/โครงการพัฒนา
และกิจกรรมที่ด าเนินการจริงในพื้นท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลบึงน้ ารักษ ์มีความชัดเจนมากยิ่งขึ้น 

 การจัดท าแผนการด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ขององค์การบริหาร-                  
ส่วนต าบลบึงน้ ารักษ ์ประกอบด้วย  องค์ประกอบ 2  ส่วน  ส่วนที่ 1  บทน า  และส่วนที่  2  บัญชีโครงการ/
กิจกรรม  ซึ่งเป็นส่วนที่ส าคัญ เพ่ือให้ทราบโครงการ/กิจกรรมที่จะเกิดขึ้นในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบล    
บึงน้ ารักษ์  ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 โดยน าไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และ
ติดตามประเมินผลการด าเนินงานต่อไป 
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1. บทน า 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2548 และแก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงฉบับที่3 พ.ศ. 2561 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดท า
แผนพัฒนาท้องถิ่น และแผนการด าเนินงาน ส าหรับแผนการด าเนินงานนั้น มีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึง
รายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น แผนการด าเนินงานเป็นเอกสารที่ระบุแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ทั้งหมดที่จะ
ด าเนินการในปีงบประมาณนั้น ท าให้แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณนั้น  ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  ลดความซ้ าซ้อนของโครงการ  มีการประสานและบูรณาการการ
ท างานกับหน่วยงานและการจ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการด าเนินงาน จะท าให้
การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกมากขึ้นอีกด้วย 
 
1.1 วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 

1. เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมการพัฒนาที่จะด าเนิน               
การจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล  ในปีงบประมาณนั้น 

2. เพ่ือให้แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณนั้นขององค์การบริหารส่วนต าบล 
มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  ลดความซ้ าซ้อนของโครงการ 
  3. เพ่ือเป็นเครื่องมือในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่นในการควบคุมการด าเนินงานให้
เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ   

1.2 ขั นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
   1.2.1  ระเบียบการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

จากระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2548  (หมวด  5  ข้อ  26 และข้อ 27 ) และแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่2) พ.ศ. 2559 (ข้อ 12) ได้
ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนการด าเนินงาน โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนต าบลรวบรวม
แผนงาน/โครงการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนต าบลบึงน้ ารักษ์ หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่น ๆ ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลทั้งหมด 

2. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนต าบล  จัดท าร่าง
แผนการด าเนินงาน โดยพิจารณาจากแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมขององค์การบริหารส่วนต าบลและ
หน่วยงานต่าง ๆ 
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ส่วนที่ 1 



 

3.  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล น าร่างแผนการ
ด าเนินงาน เสนอต่อ คณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล  เพ่ือให้ความเห็นชอบ 

4. เมื่อคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลพิจารณาให้ความเห็นชอบแล้วน า
แผนการด าเนินงานเสนอผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบและประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน โดยให้ปิด
ประกาศแผนการด าเนินงาน ภายในสิบห้าวัน นับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน
และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน  
   1.2.2  ระยะเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

 แผนการด าเนินงานขององค์การบริหารส่วนต าบลต้องจัดท าให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับ
แต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือ
ได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆที่ต้อง
ด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น  

 การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น  

   1.2.3  แนวทางในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

  แผนการด าเนินงาน เป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุม
การด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในกา รติดตามการ
ด าเนินงาน และการประเมินผล  ดังนั้นแผนการด าเนินงานจึงมีแนวทางในการจัดท า ดังนี้   
       1.  เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนา และมีลักษณะเป็นแผนด าเนินการ  
       2.  จัดท าหลังจากท่ีได้มีการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีแล้ว 
        3.  แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาที่ชัดเจน และแสดงถึงการ
ด าเนินงานจริง 
       4.  เป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยงานที่จะเข้ามาด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

   1.2.4   รายละเอียดขั นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

ขั นตอนที่ 1   การเก็บรวบรวมข้อมูล 
  คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล  เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ/
กิจกรรม ที่จะมีการด าเนินการจริงในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบล  ซึ่งจะมีทั้งโครงการพัฒนา/กิจกรรมของ 
องค์การบริหารส่วนต าบลเอง  และโครงการพัฒนา/กิจกรรมที่หน่วยงานอื่นจะเข้ามาด าเนินการในพื้นที่ โดย
ข้อมูลดังกล่าวอาจตรวจสอบได้จากหน่วยงานในพ้ืนที่ และตรวจสอบจากแผนการด าเนินงานการพัฒนาจังหวัด/
อ าเภอ หรือกิ่งอ าเภอแบบบูรณาการ 
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ขั นตอนที่ 2   การจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
  คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล  จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
โดยพิจารณาจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนต าบล
ก าหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์การบริหารส่วนต าบล โดยมีเค้าโครงแผนการด าเนินงาน
แบ่งเป็น 2 ส่วน คือ 

  ส่วนที่  1  บทน า   ประกอบด้วย 
- บทน า 
- วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
- ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
- ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน   

  ส่วนที่ 2   บัญชีโครงการ  
- บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ 
- บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ 

ขั นตอนที่  3   การประกาศใช้แผนการด าเนินงาน 
  คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลร่างแผนการด าเนินงาน           
ที่คณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลให้ความเห็นชอบแล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือประกาศใช้เป็น
แผนการด าเนินงาน  การประกาศแผนการด าเนินงาน ให้องค์การบริหารส่วนต าบลจัดท าประกาศขององค์การ
บริหารส่วนต าบล  เรื่อง  การประกาศใช้แผนการด าเนินงานขององค์การบริหารส่วนต าบล เพ่ือปิดประกาศโดย
เปิดเผยให้สาธารณะชนได้ทราบและสามารถตรวจสอบได้ 

1.3 ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
  1. ท าให้ทราบถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมพัฒนาที่จะ
ด าเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบล ในปีงบประมาณนั้น 
  2.  ท าให้ทราบถึงแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณนั้นขององค์การบริหารส่วนต าบล 
ท าให้การพัฒนาในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลไม่ซ้ าซ้อนกับหน่วยงานอ่ืน   
  3.  ท าให้ผู้บริหารท้องถิ่นควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ   
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